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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

 

Pulsante per 
registrazione 
specifica 

Pulsante per 
inserimento 
richiesta 
online 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

PROCEDURA DI REGISTRAZIONE 

Step 1 – Credenziali 

 

Scegliere l’username 
con il quale verranno 
effettuati gli accessi 
online procedure 

Scegliere una password 
di almeno 8 caratteri e  
contenente almeno una 
lettera maiuscola, una 
minuscola, un numero ed 
un carattere speciale 

Username e password sono strettamente personali. 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

Step 2 – Dati personali 

 

Dato non necessario 

Inserire i dati 
indicati 

L’immagine deve essere in 
formato jpg, ed avere dimensioni 
non superiori a 3 mb 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

Step 3 – Contatti 

   

Mail sulla quale verrà 
trasmesso l’esito 

 

Autorizzazione al trattamento dei dati 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

Step 4 – Attivazione credenziali 

Confermata la registrazione, verrà inviata sulla casella mail di registrazione, la richiesta di attivazione delle 

credenziali 

 

Click on this button to activate the credentials  
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

L’attivazione deve avvenire entro 24 ore ed è necessaria per poter poi effettuare l’accesso alla procedura di 

inserimento della richiesta. Il sistema conferma l’attivazione inviando una successiva mail con l’username 

scelto. 

 

 

Dopo la conferma, occorrerà attendere la validazione della registrazione da parte dell’ufficio. La 

validazione giungerà via mail. 

USERNAME 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

PROCEDURA RICHIESTA ONLINE 

 

Step 1 – Login 

 

 

Inserire 
USERNAME 

Selezionare "esterno registrato" 

 

Inserire la 
PASSWORD 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

Step 2 – Selezionare la transazione 

  

 

1. VERIFICA AUTOCERTIFICAZIONE CON CODICE 

Modalità di verifica a cui possono essere abilitati i soli utenti di pubbliche amministrazioni e gestori di 

pubblici servizi italiani. La transazione è utilizzabile se il richiedente è in possesso di un’autocertificazione del 

tipo con codice a barre generata dal titolare del dato sul sistema delle segreterie studenti accedendo con le 

proprie credenziali da studente. La verifica in questo caso è immediata una volta compilati i campi richiesti 

ed allegata l’autocertificazione da verificare 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

2. VERIFICA AUTOCERTIFICAZIONE  

 
A. PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI E GESTORI DI PUBBLICI SERVIZI ITALIANI 

 

Cliccando sul pulsante indicato si aprirà la transazione per l'inserimento dei dati dello studente/ex 

studente. Sarà necessario inserire: 

- Nome di battesimo 

- Cognome 

- Data e luogo di nascita  

- Tipologia di corso di studio (da selezionare dal menù a tendina) 

- Nome del corso di studi 

  

Dovrà essere caricata in formato jpg o pdf, autocertificazione o altra documentazione dalla quale si 

evinca il dato di carriera da verificare 

 

Sono invece facoltativi: 

- Matricola  

- Codice fiscale 

- Ultimo anno di iscrizione 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

B. Enti privati italiani ed altri soggetti esteri pubblici e privati 

 

Sarà necessario inserire: 

- Nome di battesimo 

- Cognome 

- Data e luogo di nascita  

- Tipologia di corso di studio (da selezionare dal menù a tendina) 

- Nome del corso di studi 

 

Dovranno inoltre essere uplodati in formato jpg o pdf: 

1. autodichiarazione studente/ex studente 

2. delega dello studente/ex studente 

3. Documenti d’identità dello studente/ex studente 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 
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   DIREZIONE SEGRETERIE STUDENTI E DIRITTO ALLO STUDIO 

Cliccando sul pulsante di verifica, il sistema indicherà in rosso i campi da correggere, o darà conferma 

dell’inserimento della richiesta 

 

Contemporaneamente verrà inviata una mail all’indirizzo di registrazione dell’utente  

 

L'esito della verifica verrà inviato con le stesse modalità e con lo stesso ID richiesta entro pochi giorni dalla 

richiesta. 


