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AFFIDAMENTO DI SERVIZI BIBLIOTECARI DI SUPPORTO ALLA REVISIONE DELLE COLLEZIONI DELLE 

BIBLIOTECHE DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI MILANO PER UN TRIENNIO 

CIG B2945B7C30 

 

  

VERBALE DI APERTURA DELLE OFFERTE ECONOMICHE 

SEDUTA PUBBLICA VIRTUALE DEL 4 SETTEMBRE 2024 

 

Il giorno 4 (quattro) del mese di settembre 2024, alle ore 16:00, si riunisce in modalità telematica, mediante 

videoconferenza su piattaforma Microsoft Teams, l'apposita Commissione Tecnica Giudicatrice incaricata 

della valutazione dell’offerta telematica relativa alla gara in epigrafe, nominata con Determina del RUP della 

procedura con funzioni dirigenziali, in data 28/08/2024 – rep. 13583/2024 - nelle persone di: 

Presidente: 

- Dott.ssa Tiziana Morocutti – Dirigente responsabile della Direzione Servizio Bibliotecario d'Ateneo 

dell’Università degli Studi di Milano; 

Componenti: 

- Dott.ssa Elena Bernardini – Responsabile del Settore Biblioteche Biomediche dell’Università degli Studi di 

Milano; 

- Dott.ssa Matilde Fusato – Funzionaria presso l’Ufficio Pianificazione Operativa SBA dell’Università degli 

Studi di Milano.  

Le funzioni di ufficiale verbalizzante verranno espletate direttamente dai membri della Commissione. 

 

INIZIO SESSIONE PUBBLICA - APERTURA BUSTA ECONOMICA  

 

Il Presidente, in apertura di seduta, ricorda che il concorrente INNOVATIVE MULTISERVICE SRL è stato escluso 

per mancato superamento della soglia minima di punteggio tecnico, come risulta dal verbale della 

Commissione del 2 settembre u.s.  

Pertanto, la Commissione non procederà con l’apertura dell’offerta economica del suddetto concorrente.  

 

Il Presidente procede dando lettura del punteggio tecnico attribuito in sede di valutazione dell’offerta tecnica 

al concorrente Cooperativa Archivistica e Bibliotecaria (CAeB), pari a 67,90/70 punti.  

 

La Commissione Giudicatrice procede all’apertura dalla “Busta economica” presentata dal concorrente 

Cooperativa Archivistica e Bibliotecaria (CAeB) contenente l’offerta economica redatta sul modello di 

offerta predisposto dalla Stazione Appaltante (Allegato 4 al Disciplinare di gara) e l’ulteriore documentazione 

richiesta: la documentazione risulta completa e regolarmente sottoscritta.  
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La Commissione esamina l’offerta economica presentata dal concorrente dando atto dei prezzi offerti, come 

di seguito riportato: 

SERVIZI OGGETTO DELL’APPALTO 

a) il prezzo offerto per ciascun titolo di monografia non 
facente parte di collana - al netto di IVA – è pari a:   

 
in cifre € 50,00/00 
e in lettere € cinquanta  

b) il prezzo offerto per ciascun titolo di monografia facente 
parte di collana - al netto di IVA – è pari a:  
 

 
in cifre € 100,00 
e in lettere € cento/00 
 

c) il prezzo offerto per ciascun titolo di periodico lavorato 
- al netto di IVA – è pari a:   

 
in cifre € 170,00 
e in lettere € centosettanta/00  

d) la stima dei costi aziendali relativi alla salute e sicurezza 
sui luoghi di lavoro di cui all’art. 108, co.9 del D.Lgs 36/2023, 
afferenti all’esercizio dell’attività professionale a carico 
dell’appaltatore, già compresi nell’offerta e con riferimento 
all’esecuzione dell’oggetto del presente appalto, è pari a:  
 

 
in cifre € 4.200,00 
e in lettere € quattomiladuecento/00  

e) la stima dei costi della manodopera ai sensi dell’art. 108 
co. 9 del D. Lgs. 36/2023, già compresi nell’offerta e con 
riferimento all’esecuzione dell’oggetto del presente appalto, è 
pari a:  

in cifre € 111.850,00 
e in lettere € 
centoundicimilaquattrocentocinquanta/00 

Allegare un documento/prospetto giustificativo dei costi 
della manodopera indicati – non a pena di esclusione; a 
titolo meramente esemplificativo: CCNL applicato, costo 
orario stimato degli addetti, ammontare orario ecc...  
 

Documentazione presente  

SERVIZI OPZIONALI 
 

Bonifiche/integrazioni/deduplicazione dei dati catalografici 
o relativi al posseduto (consistenze) delle biblioteche in 
locale, in Indice SBN e in ACNP 

in cifre € 6,00 
e in lettere € sei/00 

 
Predisposizione di liste per la rilegatura 

in cifre € 3 
e in lettere € tre/00 

Classificazione delle monografie in cifre € 5 
e in lettere € cinque/00 

Cambio di segnatura a catalogo in cifre € 3 
e in lettere € tre/00 

Stampa e apposizione di nuove etichette 

 
in cifre € 3 
e in lettere € tre/00 

Taggatura di volumi in cifre € 3 
e in lettere € tre/00 

Identificazione a scaffale dei materiali di pregio in cifre € 3 
e in lettere € tre/00 

Riordino ed eventuale riposizionamento a scaffale dei 
materiali fuori posto 
 

in cifre € 3 
e in lettere € tre/00 

 
Predisposizione di elenchi da usare per la segnaletica 
biblioteconomica (ad esempio da apporre sui compattabili) 

in cifre € 5 
e in lettere € cinque/00 
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FINE SESSIONE PUBBLICA 

INIZIO SESSIONE RISERVATA - ESAME NEL MERITO DELLA DOCUMENTAZIONE ECONOMICA  

 

La Commissione prosegue direttamente, in seduta riservata, la valutazione nel merito dell’offerta economica 

presentata dal concorrente Cooperativa Archivistica e Bibliotecaria (CAeB).  

Il Presidente ricorda che il punteggio dell’offerta economica (massimo 30 punti) è attribuito sulla base della 

formula matematica riportata nel Disciplinare di gara al paragrafo CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO: 
 

Punteggio economico = 30 x Ci 

 

La Commissione procede dunque all’attribuzione del punteggio relativo all’offerta economica, come di 

seguito riportato:  

- Cooperativa Archivistica e Bibliotecaria (CAeB): 30/30 punti.  

 

Successivamente, la Commissione Giudicatrice procede al calcolo del punteggio complessivo, derivante dalla 

somma del punteggio tecnico e del punteggio economico, e come di seguito riportato: 

 

Concorrente Punteggio  

Tecnico  

Punteggio  

Economico  

Punteggio complessivo 

Cooperativa Archivistica e Bibliotecaria  

(CAeB) 

67,90 30 97,90 

 

La Commissione predispone la graduatoria provvisoria, che risulta così formulata: 

1. Cooperativa Archivistica e Bibliotecaria (CAeB) – punteggio complessivo – 97,90/100.  

 

Fatte le dovute valutazioni, la Commissione ritiene che la stima dei costi della manodopera indicata dal 

concorrente primo in graduatoria nella propria offerta economica, ai sensi dell’art. 108, comma 9, risulti 

congrua. 

 

Il Presidente ricorda che, ai sensi dell’art. 110 del D.Lgs. 36/2023, non sussistono i presupposti per 

procedere con la verifica dell’anomalia dell’offerta presentata. In aggiunta, la Commissione non rileva 

elementi specifici che possano far ravvisare mancanza di congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità della 

migliore offerta sopra individuata, anche in considerazione dell’analisi di mercato effettuata 

preliminarmente alla stesura degli atti di gara. 

 

Pertanto, il Presidente dichiara di non procedere con ulteriori valutazioni e verifiche e la Commissione, in 

conclusione, ritiene l’offerta congrua e conveniente dal punto di vista tecnico ed economico. 
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Pertanto la Commissione propone l’aggiudicazione della gara in oggetto alla società Cooperativa 

Archivistica e Bibliotecaria (CAeB) - con sede legale in Milano, piazza L. da Vinci 3, C.F. e P. IVA 

04494490156.  

 

Alle ore 16.20 il Presidente dichiara chiusa la seduta.  

 

Letto, approvato e sottoscritto. 

 

PRESIDENTE 

F.TO Dott.ssa Tiziana Morocutti  

 

COMPONENTI 

 

F.TO Dott.ssa Elena Bernardini  

 

F.TO Dott.ssa Matilde Fusato  


